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Studierende erhalten automatisch eine persoénliche E-Mail-
Adresse im Format: vorname.nachname@rwth-aachen.de

Um diese E-Mail-Adresse zu benutzen, missen Sie zuerst das

Kennwort der E-Mail-Adresse andern.

Kennwort der RWTH-E-Mail-Adresse andern

Schritt 1

Melden Sie sich im IdM Selfservice an. Geben Sie dafir

folgenden Link in lhren Browser ein:
www.rwth-aachen.de/selfservice

Zur Anmeldung geben Sie |hren Benutzernamen im Format:

ab123456 und das dazu gehorige Passwort ein.

RWTH Single Sign-On
Benutzemame @
ab123456

Kennwort

) Anmeldung nur am aktuellen Serviceprovider @

[} Ubersicht der zu Gbermittelnden perssnlichen Daten anzeigen &

Anmeldung

Benutzername vergessen?
Kenmwort vergessen?

Die Abmeldung erfolgt durch SchlieBen des Browsers
Bei Problemen wenden Sie sich bitte an das IT-ServiceDesk

Abb. 1: Screenshot der Login-Ansicht
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AnschlieRend klicken Sie auf Anmeldung.

Sie werden nun aufgefordert, Ihre Multi-Faktor-
Authentifizierung einzugeben.

Wahlen Sie aus dem Drop-Down Menl den gewilinschten
Token aus und klicken Sie auf Weiter.

Fiir diesen Service ist eine Multifakter-Authentifizierung zwingend
erforderlich. Sollten Sie im Auswahlmeni keinen zweiten Faktor auswahlen
kannen, missen Sie sich im Selfservice einen Token erstellen.

Bitte Token auswiahlen

P T - Ten-Lse v

Abb. 2: Screenshot der Login-Ansicht

Nun geben Sie einen giltigen Code von Ihrem Token ein und
klicken auf Uberpriifen.

Wenn Sie merken, dass Sie das falsche Token ausgewahit
haben, klicken Sie auf Starte Tokenverfahren neu. Sie
konnen anschlie3end ein anderes |Ihrer Token auswahlen.

Bitte das Einmalpasswort fur einen der folgenden
Token eingeben:

tan - PITN [ - TAN-Liste

Uberpriifen

Starte Tokenverfahren neu

Abb. 3: Screenshot der Login-Ansicht

Schritt 2
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Sie werden nun im Selfservice angemeldet. In der Start-
Ansicht sehen Sie eine Ubersicht lhrer persénlichen Daten
und ein Menu auf der linken Seite.

Im Meni auf der linken Seite klicken Sie auf Accounts und
Kennworter.

Darunter 6ffnet sich ein weiteres Menu. Dort klicken Sie auf
Accountiibersicht.

Perstnliche Daten

Bitte beachten Sie:
Sollten Ihre personlichen Daten fehlerhaft sein oder wollen Sie diese Andern, finden Sie
hier Informationen dazu

~ Benutzerdaten
Persénliche Daten

RWTH Daten
Akad. Grad - Vorname - Namenszusatz
Accounts und Kennworter Nachname - Akad. Grad Anschrift

A -

Account anlegen Rufname (1]
Account l6schen
Optionen Geschlecht
[ | Telefon (privat)
Tokenmanager (MFA)
+ Gersite (OAuth) Geburtsdatum
+ Rollen und Gruppen
Goburtsort Kontakt-E-Mail-Adresse
Coupon einlésen ——
I

Abb. 4: Screenshot der Web-Oberflache

Schritt 3
Nun sehen Sie eine Ubersicht Ihrer Accounts.

In der Tabelle klicken Sie in das Kastchen der Reihe RWTH E-
Mail.

AnschlieRend scrollen Sie nach unten, bis Sie die Schaltflache
Weiter sehen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.
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Fine Erklaning der ACcount-Arien nden Sie in der foigenden Uersicht

Dienst/Account Benutzername Zeitpunkt der Passwortanderung | status Aktion

RWTH Caliaboralion £ P i

-« A
RWTH.E Mail @it wih-aachon do - 2 4 B
RWTH-E-Mail @rwih-aachen de. E = 3 / Eﬁ
RWIH Single Sign On - Vo 4

Abb. 5: Screenshot der Web-Oberflache

Schritt 4

Nun kénnen Sie das Passwort fir lhre RWTH-E-Mail-Adresse

andern.

Geben Sie im Feld Neues Kennwort das gewiinschte

Passwort ein.

Beachten Sie dabei die angezeigten Anforderungen an das

neue Kennwort.

Im Feld Kennwort wiederholen geben Sie das Passwort zur

Kontrolle erneut ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Accaunts, fur die Sie das Kennwart indern:

1. RWTHE Mai frwihsachen o)

Anforderungen an das neue Kennwort: 2wizchen 12 und 127 Zekhen

‘@ darf echt im Kanmwert enthatan sen
wort v

+ Mindestans 1 Buchsiabe(n)
Name gt nich LKL

XY ZabC OB HMICO SRy
Manche Diersia pestaiten s nich, sin alles Kenemwort emeut 2u verwenden

Kennworter andem

Geban Sia Ihe neues Kanesort ain

Neues Kanmaoet Kenmwart wiederholen

Abb. 6: Screenshot der Web-Oberflache
Schritt 5
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Sie haben das Passwort fiir hre RWTH-E-Mail Adresse
erfolgreich geandert.

Es kann einige Minuten dauern, bis Sie sich mit dem neuen
Passwort bei lhrer RWTH-E-Mail Adresse anmelden kénnen.

Bitte behandeln Sie lhre Zugangsdaten stets vertraulich und
geben Sie sie nicht an Dritte weiter. Das IT Center wird Sie
niemals nach |hren Passwértern fragen - allenfalls nach dem
Benutzernamen.

Kennwort geandert

v Kervmoner wurden ioigsoich geandert. B1S die KennwsTanderung in don Zielsysiemen angek0Times is!, Kann es einige Minulen daver

Abb. 7: Screenshot der Web-Oberflache

Schritt 6

Sie konnen im Selfservice fortfahren oder die Seite schlie3en.

Bei Ihrer RWTH-Aachen-E-Mail-Adresse

anmelden

Rufen Sie die Website der RWTH-E-Mail auf.

Geben Sie dazu folgenden Link in Ihren Browser ein:
www.mail.rwth-aachen.de/owa

Zur Anmeldung geben Sie lhre Benutzerdaten in die
entsprechenden Felder ein.

Daflir verwenden Sie lhren Benutzernamen im Format:
ab123456@rwth-aachen.de und das dazu gehorige
Kennwort.
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4 Outlook

Benutzername:

ab123456@rwth-aachen.de

(® Anmelden

Abb. 8: Screenshot der Login-Ansicht
Anschlieftend klicken Sie auf Anmelden.

Wichtig!

Bitte rufen Sie regelmafig Ihre E-Mails ab, um keine wichtigen
Informationen Uber lhr Studium zu verpassen. Auch kurzfristige
Anderungen werden (Uber die RWTH-E-Mail-Adresse
kommuniziert.
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